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 LISTA DE CHEQUEO CONTRATACION DIRECTA 

 

PROCESO No: 

 

FASE DE SELECCION 

No: ACTIVIDAD CUMPLE WEB 
NO 

APLICA/NO 
HUBO 

1 ESTUDIO PREVIO 
   

2 CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  
   

3 

CERTIFICACIÓN JEFE TALENTO HUMANO,  DOS (2):   (inexistencia o insuficiencia de 
personal de planta - Soportes hoja de vida ) 

   

4 EVALUACION  JEFE TALENTO HUMANO    

5 OTROS ANEXOS    

6 INVITACION (FACULTATIVA ) PUBLICA O PRIVADA 
   

7 ACTA DE CIERRE (SI HUBO INVITACION) 
   

8 PROPUESTA(S)  
   

9 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O MATRICULA MERCANTIL,  
SI ES DEL CASO, NO SUPERIOR A 3 MESES A LA FECHA DE EXPEDICION. 

   

10 AUTORIZACION ESPECIAL PARA SUSCRIBIR CONTRATOS     

11 CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
   

12 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO  (RUT) ACTUALIZADO  
   

13 

CERTIFICACIÓN  DE PAGO Y/O AFILIACIÓN  AL SISTEMA SEGURIDAD SOCIAL 
Y PARAFISCALES; Artículo 50 de la ley 789 de 2002, en concordancia con el artículo 1º 

de la ley 828 de 2003. PAGO DE LOS APORTES A RIESGOS PROFESIONALES  ley 1562  
de 2012, cuando a ello hubiere lugar 

 
 

 
 

 
 

14 
EXISTENCIA PREVIA DEL SINDICATO CON AL MENOS (6) MESES DE CONSTITUCION 
(CUANDO SEA CONTRATO SINDICAL) 

   

15 
LISTA DE TRABAJADORES ((CONTRATOS  PLURIPERSONALES- PERSONAS JURIDICAS 
Y SINDICATOS) 

   

16 PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO    

17 ESTRUCTURA Y CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL SINDICATO 
   

18 
APROBACION EN ASAMBLEA DE AFILIADOS DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO 
SINDICAL 

   

19 
LIBRETA MILITAR  O CERTIFICACION PROVISIONAL (PRESTACION DE SERVICIOS –
PERSONAS NATURALES  LEY 1780 DE 2016-CONSULTA DECRETO 215071995, Art. 111) 

   

20 
CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES FISCALES O AUTORIZACION EN LINEA (PERSONA 
JURIDICA, REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONAS NATURALES 

   

21 
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (PERSONA JURIDICA, REPRESENTANTE LEGAL Y/O 
PERSONAS NATURALES )   (PRESTACION DE SERVICIOS SUPERIOR A 3 MESES)  

   

22 
ANTECEDENTES JUDICIALES –PERSONAS NATURALES )   (PRESTACION DE SERVICIOS 
SUPERIOR A 3 MESES) | 

   

23 
CERTIFICACION ANTECEDENTES PROFESIONALES, SI ES EL CASO. (CONTRATOS DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS ) EJEMPLO: ABOGADOS, CONTADORES, MEDICOS) 

   

24 
ANTECEDENTES CODIGO NACIONAL DE POLICIA  MEDIDAS CORRECTIVAS - RNMC- 
(LEY 1801 DE 2016 - Artículo 183), PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS 

   

25 
FORMULARIO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO DE LAVADO DE 
ACTIVOS Y DE LA FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO – SARLAFT 

   

26 
FORMATO DE AUTORIZACION PARA RECOLECCION Y TRATAMIENTO DE DATOS 
PERSONALES    

27 
FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA CON SUS RESPECTIVOS 
SOPORTES. (CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS ) 

   

28 ACTA Y TITULO DE GRADO    

29 TARJETA PROFESIONAL     

30 REGISTRO MEDICO    

31 CONVALIDACION  (TITULOS DEL EXTERIOR)    

32 ReTHUS –REGISTRO UNICO NACIONAL DEL TALENTO HUMANO EN SALUD    

 

 

FASE DE CONTRATACION 

No: ACTIVIDAD CUMPLE WEB 
NO 

APLICA 

33 CONTRATO 

   

34 REGISTRO PRESUPUESTAL 

   

35 POLIZAS  

   

36 APROBACION DE POLIZAS  
   

37 PUBLICACION SECOP     

38 PUBLICACION  SIA - OBSERVA 
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FASE DE EJECUCION 

No: ACTIVIDAD CUMPLE WEB 
NO 

APLICA/NO 
HUBO 

39 MEMORANDO DESIGNANDO  SUPERVISOR O SUBGERENTE    

40 ACTA DE INICIO    

41 ACTA MODIFICACIONES 

42 REGLAMENTO DEL CONTRATO SINDICAL DEPOSITADO ANTE EL MINISTERIO 
DE TRABAJO ( A MAS TARDAR 15 DIAS DESPUES DE LA FIRMA DEL CONTRATO) 

   

43 DEPOSITO DEL CONTRATO SINDICAL  ANTE EL MINISTERIO DE TRABAJO ( A 
MAS TARDAR 15 DIAS DESPUES DE LA FIRMA DEL CONTRATO) 

   

44 SOLICITUDES ADICION EN VALOR Y/O PLAZO    

45 ADICIONES AL CONTRATO Y/O MODIFICACIONES    

46 INFORMES SUPERVISOR, ACTAS Y REQUERIMIENTOS    

47 ANEXOS INFORMES SUPERVISOR    

48 ACTA DE TERMINACION    

 

 

FASE DE LIQUIDACION Y OBLIGACIONES POSTERIORES 

No: ACTIVIDAD CUMPLE WEB 
NO 

APLICA/NO 
HUBO 

49 ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA Y LIQUIDACION    

50 ACTA DE LIQUIDACION 
   

51 CONSTANCIA CIERRE EXPEDIENTE  
   

 

 

FECHA REVISO APROBO FOLIADO 
REGISTRO 
SOFTWARE 

EXP. 
DIGITAL 

     
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


